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การเข้าใช้งาน 
1. เข้าใช้งานจาก http://202.143.151.212/e-mis หรือเข้าจากเมนู e-office ที่หน้าเว็บจังหวัด 

 

2. login เข้าใช้งานด้วย username และ password (สามารถเปลี่ยนได)้ 

 

 

 

 

 

โปนแกรม e-office 

Login เข้าใช้งาน 
บริเวณหนังสอืล่าสุด 

บอกหน่วยงานและจ านวนการรับหนังสือ 

 

http://202.143.151.212/e-mis


3. หลังจาก login จะปรากฏแถบเมนูใหม่ที่ด้านซ้าย และจะแสดงหนังสือเข้าใหม่ 

 

 

การรับหนังสือ 

1. การรับหนังสือให้คลิกรับหนังสือจากแถบแสดงหนังสือด้านขวามือก่อนจึงจะอ่านข้อความได้ 

 

2. โปรแกรมจะแจ้งว่าท่านได้ลงทะเบียนรับหนังสือแล้ว คลิกตกลง 

 

 

 

 

 

คลิกรับหนังสือ 



3. เมื่อลงทะเบียนรับหนังสือแล้ว หนังสือจะไปอยู่ที่เมนู หนังสือเข้าที่รักแล้ว คลิกที่ชื่อหนังสือเพ่ืออ่าน 

 

4. บริเวณของหนังสือจะปรากฏ เลขที่หนังสือ รายละเอียดของหนังสือ หน่วยงานที่รับและยังไม่รับหนังสือ ฯลฯ 

 

5. โปรแกรมจะแสดงเอกสารในหน้าแรกเป็นตัวอย่างหนังสือ 

 

ไฟล์หนังสือจะอยู่ด้านล่าง 

 

 



การส่งหนังสือ 

1. เลือกส่งหนังสือให้อ าเภอ หรือจังหวัดจากเมนูด้านซ้าย 

 

2. กรอกข้อมูลตามแบบฟอร์ม 

 

3. แนบไฟล์เอกสาร (หากแนบเป็นไฟล์ PDF ในไฟล์แนบ 1 จะแสดงเอกสารตัวอย่างในหน้ารับเอกสาร) 

 

 

 

 

 

เลือกไฟล์เอกสารแนบได้ 5 ไฟล์ 
หากไฟล์แนบแรกเป็น PDF จะสามารถ

แสดงตัวอย่างในหน้ารับเอกสารได้ 



4. เลือกหน่วยงานที่รับ แล้วกดส่งหนังสือราชการ 

 

หากส่งให้ส านักงาน กศน.จังหวัดให้เลือกเป็น สารบรรณกลาง แล้วกดส่งหนังสือราชการ 

 
 

การเปลี่ยนรหัส 

1. คลิกท่ีเปลี่ยนรหัส 

 

2. ท าการกรอกรหัสผ่านเดิม และรหัสผ่านใหม่ตามแบบฟอร์ม 

 



การส่งข่าวประชาสัมพันธ์ 

1. ให้คลิกท่ีเมนูส่งข่าวประชาสัมพันธ์ด้านซ้าย 

 

2. ใส่ข้อความที่จะประชาสัมพันธ์ พร้อมกับเลือกจ านวนวันที่จะให้ประชาสัมพันธ์ข่าวบนระบบ  คลิกบันทึก 

 

 


