
แบบใบลาพักผ่อน 
 
       (เขียนท่ี).......................................................................................... 

วันท่ี ............................................................................................... 

เร่ือง    ขอลาพักผ่อน 

เรียน    ผู้อ านวยการ............................................................................................... 

  ข้าพเจ้า..........................................................................ต าแหน่ง.............................................................. 
สังกัด...................................................................................................................................................................................... 
มีวันลาพักผ่อนสะสม..................วันท าการ มีสิทธิพักผ่อนประจ าปีน้ีอีก 10 วันท าการ รวมเป็น............................วันท าการ  
ขอลาพักผ่อนต้ังแต่วันท่ี..........................................ถึงวันท่ี...................................................ก าหนด.................................วัน 
ในระหว่างวันลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ท่ี.................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................ 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
(………………………………………………………..) 

 
 

 
สถิติการลาในปีงบประมาณนี้   

ลามาแล้ว 
(วันท าการ) 

ลาครั้งน้ี 
(วันท าการ) 

รวมเป็น 
(วันท าการ) 

   

(ลงช่ือ)................................................... ผู้ตรวจสอบ 
(ต าแหน่ง)......................... .......................................
วันท่ี......................./................................/................... 
 
ในระหว่างท่ีข้าพเจ้าลาพักผ่อนครั้งน้ีขออนุญาตให้
.................................................................................... 
ต าแหน่ง.................................................................  
ปฏิบัติหน้าท่ีแทน 
 
                            ทราบ 
 
 
(ลงช่ือ).........................................................ผู้รับมอบ 
ต าแหน่ง................................................................ 
 
 
 

 
 
 
                  
 
 
ความเห็นผู้บังคับบัญชา 
......................................................................................... 
......................................................................................... 

(ลงช่ือ).............................................................................. 
(ต าแหน่ง).........................................................................
วันท่ี............................/........................../........................ 
     
ค าสั่ง     
 อนุญาต      
  ไม่อนุญาต............................................................ 
.. .. .. .. . .. .. .. . .. .. .. . .. .. .. .. . .. .. .. . .. .. .. . . . .. .. .. . .. . . .. . .. .. .. . . 
     
(ลงช่ือ)........................................................................... 
(ต าแหน่ง)......................................................................... 
วันท่ี.........................../............................./...................... 
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