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คําชี้แจง    1.  กรณีเดินทางเปนหมูคณะและจัดทําใบเบิกคาใชจายรวมฉบับเดียวกัน         หากระยะเวลาในการเริ่มตนและ 
         สิ้นสุดการเดินทางของแตละบุคคลแตกตางกัน ใหแสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกตางกันของบุคคลนั้น 
         ในชองหมายเหตุ 
     2.  กรณียื่นขอเบิกคาใชจายรายบุคคล ใหผูขอรับเงินเปนผูลงลายมือช่ือผูรบัเงินและวันเดือนปท่ีรับเงิน กรณีท่ีมี 
          การยืมเงิน ใหระบุวันที่ท่ีไดรับเงินยืม เลขที่สัญญายืมและวันที่อนุมัติเงินยืมดวย 
     3.  กรณีท่ียื่นขอเบิกคาใชจายรวมเปนหมูคณะ ผูขอรับเงินมิตองลงลายมอืช่ือในชองผูรับเงิน  ท้ังนี้  ใหผูมีสิทธิ 
          แตละคนลงลายมือช่ือผูรบัเงินในหลักฐานการจายเงิน (สวนที่2) 



                                                                         หลักฐานการจายเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ                                                                    สวนที่ 2 

                                  ชื่อสวนราชการ...................................................................................................................... จังหวัด......................................................................                      แบบ 8708 
ประกอบใบเบกิคาใชจายในการเดินทางของ................................................................................................ ลงวันที่...................... เดือน........................................ พ.ศ.................. 

           

ลําดับที่ ชื่อ คาใชจาย 
    

ตําแหนง 
คาเบี้ยเลี้ยง คาเชาที่พัก คาพาหนะ คาใชจายอื่น 

รวม ลายมือชื่อ 
ผูรับเงิน 

วัน เดือน ป 
ที่รับเงิน หมายเหตุ 

                    
                    
                    
           
           
           
           
                    
                    
                      

รวมเงิน      ตามสัญญาเงินยืมเลขที่................วันที่................... 
           

 จํานวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)....................................................................................................................................... ลงชื่อ................................................................................... ผูจายเงิน 
  (................................................................................... ) 
คําชี้แจง 1.  คาเบี้ยเลี้ยงและคาเชาทีพ่ักใหระบุอัตราวันละและจํานวนวันที่ขอเบกิของแตละบุคคลในชองหมายเหตุ            ตําแหนง................................................................................... 
 2.  ใหผูมีสิทธิแตละคนเปนผูลงลายมือชื่อผูรับเงินและวนัเดือนปทีไ่ดรับเงิน กรณีเปนการรับจากเงินยืม ใหระบุวันที่ทีไ่ดรับจากเงินยืม           วันที่.......................................................................................... 
 3.  ผูจายเงินหมายถึงผูที่ขอยืมเงินจากทางราชการ และจายเงินยืมนั้นใหแกผูเดินทางแตละคน เปนผูลงลายมือชื่อผูจายเงิน     
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